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.تطبيقات قوقل✓
.ساعات يومية3بمعدل –يومان تدريبيان : المدة✓
.  دقيقة30الفترة الأولى ساعة و ✓
.استراحة لمدة نصف ساعة✓
. دقيقة30الفترة الثانية ساعة و ✓







الاسم الأول و 
الأخير

المدرسة

التخصص



علي حبيب الخلاص/المدرب

مهندس أنظمة 
مايكروسوفت

MCSE

CWNA

CCNA

ماجستير تقنيات 
تعليم جامعة 

وينثروب  
الأمريكية

اختصاصي أمان  
شبكات

CompTIA



قة ما هي توقعاتك المسب
عن هذه الدورة؟



قوقللعالمسفركجواز

حساب 
قوقل



http://ali2060.weebly.com/
http://ali2060.weebly.com/


http://ali2060.weebly.com/
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Create Google account

أبو 
الحسن

:قوقلفيحسابإنشاءهيقوقلعالمإلىللولوجالأولىالخطوة

:لقوقعالمإلىسفركجواز

الحسابهذاحولقوقلشعار



Create Google account

أبو 
الحسن

رموز+أرقام+صغيرةحروف+كبيرةحروف:معقدةمركبة

خصائص 
كلمة المرور 

الذكية

.أجزاء8عنتقللا:طويلة

.(لمايكروسوفتمختلفةمروركلمةولقوقلمروركلمة)فقطواحدةلجهةتستخدم

.بريدكصندوقأوجوالكأوهويتكرقمأواسمكتستخدملا:تخمينهايمكنلا

.بسهولةتذكرهايمكنك

.أخرىوفترةبينبتغييرهاقم



Create Google account

أبو 
الحسن

اسمكتاريخ ميلادك

اسم زوجتك
اسم أحد 

أبنائك

رقم صندوق 
رقم هويتكبريدك

سيارتكرقم لوحة 

تاريخ زواجك

تجنب 
ة استخدام كلم

يةالمرور التال



Create Google account

أبو 
الحسن

.الحفظسهل

خصائص 
د عنوان البري
الذكي

.الكتابةسهل

.للآخرينالنقلسهل

.رسميأنهعليهيبدو

.الطلابلتواصلالشخصيبريدكعنمستقلبريدلديكيكونأنيجب

.الأقلعلىواحدرسميبريدلديكيكونأنيجب



Create Google account





Create Google account



Create Google account



Create Google account



Create Google account



Create Google account



Create Google account



Create Google account



Create Google account



Create Google account



Create Google account



Create Google account

Google
•

Google

Chrome (
Chrome".

•

Google



Create Google account

Google

Google

Google
Google



Create Google account



Create Google account

Google

Google

Google.



Create Google account





Google account
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Google account

Google



Google account

Google



Google



Google account

▪

Google 



Google account
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Google account





Google account

Google

Google



Google account



Google account



Google account



Google account



Google account

Google Drive 



Google account

.1Dropbox. Dropbox 

.2Dropbox Google Download Your Data 
Apps" Dropbox

.3Dropbox 

.4Dropbox 



Google account

.1Microsoft. Microsoft 

.2Microsoft Google Download Your Data 

.3OneDrive 

.4OneDrive 



Google account

.1Box. Box 

.2Box Google Download Your Data 
Box.

.3Box 

.4Box 





Google account



Google account
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Google account



Google account

Google
(Google Authenticator)



Google account

Google
(Google Authenticator)



Google account

–



Google account

Titan" Google Store

https://store.google.com/product/titan_security_key_kit


Google account



Google account



Google account



Google account
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Google account



Google account



Google account



Google account













يد الصفقات، والعروض، ورسائل البر
.الإلكتروني الترويجية الأخرى

ة الرسائل الواردة من الشبكات الاجتماعية، ومواقع مشارك
مة الوسائط المتعددة، وخدمات التعارف عبر الإنترنت، والأنظ

.الأساسية للألعاب، والمواقع الاجتماعية الأخرى

الرسائل الواردة من الأصدقاء 
والعائلة، فضلاً عن أي رسائل لا 
ب عندما تتلقى بريدًا جديدًا، سترى مؤشرًا في كل علامة تبوي.تظهر في علامات التبويب الأخرى

حصت يخبرك بعدد الرسائل الجديدة التي تلقيتها منذ آخر مرة ف
واخر وسترى أيضًا بعض المرسلين الأ. فيها علامة التبويب هذه

يمكنك معرفة الجديد بسرعة . المدرجين ضمن اسم الفئة
.وتحديد الرسائل الإلكترونية التي ترغب في قراءتها



ائل يتم تمكين البريد الرئيسي والرسائل الاجتماعية والرس
راءة تجعل هذه الفئات من السهل ق. الترويجية بشكلٍ افتراضي

.الرسائل من نفس النوع في آنٍ واحد



ية لإضافة مزيد من التبويبات التنظيم
اختر زر الإعدادات ثم اختر تهيئة البريد



ية أو لإضافة مزيد من التبويبات التنظيم
حذفها  اختر زر الإعدادات ثم اختر تهيئة

البريد

إذا أخفيت علامة تبويب ما، حدد ما تريد ظهوره
ي فستظهر الرسائل الواردة ف
تلك الفئة بعلامة التبويب

.لكبدلاً من ذ" البريد الرئيسي"



الرسائل الواردة من مجموعات عبر 
م الإنترنت وحلقات النقاش والقوائ

.البريدية

ت، الإشعارات مثل التأكيدات، والإيصالا
.والفواتير، وكشوف الحسابات



إذا رأيت رسالة في البريد الوارد، وكنت تريدها في علامة تبويب
تبويب مختلفة، فكل ما يلزمك فعله هو سحبها وإفلاتها في علامة ال

.الأخرى



ك وهناك طريقة أخرى لتنفيذ ذل
تتمثل في النقر بزر الماوس 
الأيمن على الرسالة أثناء عرض

.البريد الوارد



ت تريد بعد نقل رسالة إلى علامة تبويب مختلفة، ستظهر رسالة أعلى البريد الوارد تسألك عما إذا كن
التراجع عن هذا الإجراء، أو اختيار وضع الرسائل الواردة من هذا المرسل في علامة التبويب التي 

.اخترتها دائمًا أم لا



كلرؤيةتفضلكنتإذا
واحدة،قائمةفيرسائلك
جميعإخفاءببساطةيمكنك
ستظلوالتبويبعلامات
البريد"التبويبعلامة

لنلكنكمحددة،"الرئيسي
ريدالبأعلىالتبويبعلامةترى

.الوارد



كل"فيموجودةوتظلالوارد،البريدمنتنتقلفإنهاالأرشيف،فيرسالةوضعيتمعندما
فيوضعتهاالتيالرسائلأنيعنيوهذا.عليهاأخرىتصنيفاتأيةتطبيقويتم"البريد

.التبويبعلاماتفيمرئيةتكونلنالأرشيف

زر نقل الرسالة للأرشيف



زر نقل الرسالة للأرشيف





رمز الترس يدل على الإعدادات

اختر الإعدادات



خيارات إعداد البريد كثيرة جدا سنتوقف عن بعضها

الهايمكنك التراجع عن الرسالة بعد إرس
ةالوضع الافتراضي هل هو رد على المرسل فقط أم عليه و على كل المتلقين للرسال

هازر يظهر يمكنك من أرشفة الرسالة بعد الرد علي



الخط و الحجم و اللون. تحديد التنسيق الافتراضي للنص

وجود أمر Gmailإذا تبيّن لتطبيق 
مُريب بشأن المُرسِل أو الرسالة، لن

ك، بدلاً من ذل. تشاهد الصور تلقائيًا
سيتم سؤالك عمّا إذا كنت تريد 

.مشاهدة الصورة أم لا

السؤال قبل عرض الصور
و إذا كان اتصالك بالإنترنت بطيئًا أ
كنت تريد توفير استهلاك بيانات

.الجوّال، أوقِف الصور
من الصور بحثًا عن البرامج الضارة Gmailيتحقق  

.المعروفة







Googleيمكنك الحصول على إشعارات البريد الإلكتروني على  Chrome، أوFirefox، أوSafari، عند تسجيل دخولك إلىGmail

.وفتحه في متصفحك



.هناتوقيعك اكتب نص 
يمكنك استخدام ما يصل إلى 

.حرف في توقيعك10000

غير الوضع الافتراضي إلى 
في حالة إضافة صورة أو جلب صورة من 

Google Drive، سيلزمك مشاركة صورتك
. بشكلٍ عام كي تظهر في توقيعك



خيارات إضافة صورة للتوقيع





اكتب نص الرد

شغيل غير الوضع الافتراضي إلى ت

صر حدد هذا الخيار إذا كنت تريد ق
في المجيب الآلي على الموجودين
جهات الاتصال لديك

حدد عنوناً للرسالة

ائيحدد نهاية مدة تفعيل المجيب التلق







جمة كلما قمت بتمييز رسالة بن
اسيةالأسلتبويبةسيتم نقلها  طريقة أخرى 

لإظهار و إخفاء 
التبويبات



يمكنك تصنيف الرسالة 
بعد + كمهمة بالضغط على 

فتح الرسالة أو تحديدها و 
يمكن تصنيفها غير مهمة 

-بالضغط على 





ن يمكنك حفظ الأسماء وعناوي
البريد الإلكتروني وأرقام 

جهات "الهواتف والمزيد في 
."Googleاتصال 

للوصول إلى جهات الاتصال 
https://contacts.google.com/

ستتزامن جهات الاتصال 
المحفوظة في حسابك على 

Google  مع جهات اتصال
Google  وجميع أجهزتك

التي تعمل بنظام التشغيل 
Android.

https://contacts.google.com/
https://contacts.google.com/


إذا كنت تمتلك عنوان بريد إلكتروني آخر، 
ل يمكنك توجيه الرسائل الإلكترونية من خلا

على سبيل . عنوان هذا البريد الإلكتروني
:المثال

Yahoo، أوOutlook، أو عنوان بخلاف
Gmail



إضافة عنوان بريد إلكتروني آخر: 1الخطوة 
.انقر على إضافة عنوان بريد إلكتروني آخر1.
.أدخلِ اسمك والعنوان الذي ترغب في الإرسال من خلاله2.
.انقر على الخطوة التالية ثم إرسال رسالة تحقّق3.



تأكيد العنوان: 2الخطوة 
.سجّل الدخول إلى الحساب الذي أضفته1.
.Gmailافتح رسالة التأكيد التي حصلت عليها من 2.

.انقر على الرابط3.



تأكيد العنوان: 2الخطوة 
.سجّل الدخول إلى الحساب الذي أضفته1.
.Gmailافتح رسالة التأكيد التي حصلت عليها من 2.

.انقر على الرابط3.





Gmail. 

Gmail 

Gmail 



.1Gmail 

.2

.3POP/IMAP.

.4POP"POP 

.5POP"
Gmail 

.6







ة من خلال ستتم إضافة هذا البريد إلى إرسال البريد كـ و سيمكنك توجيه الرسائل الإلكتروني
.عنوان هذا البريد الإلكتروني







▪

johnsmith@gmail.com".

▪

▪

mailto:johnsmith@gmail.com


Google





سيظهر هذا الإشعار في أعلى نافذة بريدك

ستصل رسالة للشخص الذي منحته حق الدخول



ستصل رسالة للشخص الذي منحته حق الدخول



للتحقق من تأكيد . دقيقة لإتمام عملية التحقق30وبعد تأكيد المفوَض على هذا الطلب، قد يستغرق الأمر ما يصل إلى 
المفوَض على الدخول إلى حسابك، اطلع على علامة تبويب الحسابات في الإعدادات

عند الضغط على رابط القبول







أبو 
الحسن



أبو 
الحسن

Googleغيغابايت من السعة التخزينية المجانية موزعة بين 15يتوفر لديك  DriveوGmail

د خزّنتها في ويستند استخدام السعة التخزينية إلى أي من العناصر التالية ق .Google+وصور 
:هذه المنتجات الثلاثة

.هملاتجميع الرسائل والمرفقات في بريدك، بما في ذلك الرسائل غير المرغوب فيها والم Gma
il

يء ولن يحتسب أي ش. والصور ومقاطع الفيديوPDFمثل ملفات ،Driveالملفات التي خزّنتها في 
د المتاح من السعة أجريته باستخدام محرّر المستندات وجداول البيانات والعروض التقديمية ضمن الح

.التخزينية
Driv

e

بكسل ومقاطع الفيديو الأطول 2048× 2048سيتم احتساب فقط الصور التي تزيد دقتها عن 
.دقيقة ضمن الحد المتاح من السعة التخزينية15من 

Google
+



فحة يمكنك الاطلاع على استخدام السعة التخزينية وحدودها في أسفل أي ص
Gmail

Gma
il

على الويبDriveفي الجانب السفلي الأيمن من  Driv
e

"حسابات و استيراد"البريد و من قسم إعدادتيمكنك أيضًا الانتقال إلى  www



أبو 
الحسن

ما بوسعك فعله في حالة وصولك إلى حد السعة التخزينية؟
هلك مساحة إذا اقتربت من حد السعة التخزينية، يمكنك حذف العناصر التي تست

.تخزينية، أو شراء سعة تخزينية إضافية









أبو 
الحسن

زينيةاستخدام البحث المتقدم لحذف الرسائل لتوفير مساحة تخ

.يتم استخدامه لتحديد المرسل from

.يتم استخدامه لتحديد المتلقي To

.البحث عن كلمات في سطر الموضوع Subject

(بحروف كبيرة ORيجب كتابة )البحث عن رسائل تتفق مع المصطلح أ أو المصطلح ب  or

.يتم استخدامه لاستبعاد رسائل من بحثك #

.البحث عن رسائل بحسب التصنيف Label

....الرسائل المرسلة من : المعنى

(ة شخص آخربواسطتك أو بواسط)جميع الرسائل التي تم إرسالها إلى إبراهيم : المعنى

ضوعفي المو ...." »الرسائل المشتملة على كلمة : المعنى

شتمل على ولكن لا ت..." »الرسائل التي تشتمل على الكلمة : المعنى
..."»الكلمة 

...."»رسائل مشتملة على التصنيف : المعنى



البحث عن رسائل مشتملة على مرفق has:attachm
ent

.البحث عن رسائل في قوائم بريدية list

.البحث عن كلمات في سطر الموضوع filena
me

الأحرف الكبيرة غير مأخوذة في الاعتبار* *البحث عن عبارة بعينها " "

غير يتم استبعاد الرسائل الواردة في الرسائل **Gmailالبحث عن رسائل في أي مكان في 
المرغوب فيها والمهملات من عمليات البحث افتراضيًا

in:anywh
ere

.بالبايتمن الحجم المحدد أكبرالبحث عن رسائل حجمها  size

.....رسائل مشتملة على مرفق باسم : المعنى

.بالميجابايتمن الحجم المحدد أكبرالبحث عن رسائل حجمها  larg
er

.مطابقة عبارة البحث تمامًا +



عينة من البحث عن الرسائل المرسلة أو المستلمة خلال فترة م
الزمن

(سنة/شهر/استخدام صيغة التاريخ يوم)

after

before

olde
r

 after:2004/04/16 before:2004/04/18: مثال

أبو 
الحسن



is:starr
ed

is:unrea
d

is:importa
nt

 after:2004/04/16 before:2004/04/18: مثال

.البحث عن رسائل مميزة بنجمة

.البحث عن رسائل غير مقروءة

.البحث داخل الرسائل التي يعتبرها البريد الهام رسائل مهمة

is:sentالبحث عن الرسائل المرسلة.



Gmail

.1Gmail.

.2

Show search options.

.3

.4

.5





ما الذي يميز بريد قوقل؟

أبو 
الحسن

.الدردشة مباشرة من صندوق البريد

.من بريد ويب آخرGmailجلب البريد الإلكتروني إلى 

.ملإرسال الملفات كبيرة الحج Google Driveاستخدام 

.العثور على الرسائل الإلكترونية بسرعة

.غيغابايت15مساحة تخزينية قدرها 



لأرسل مقترحاتك و تعليقاتك إلى قوق

أبو 
الحسن

الدردشة مباشرة من صندوق البريد









أبو 
الحسن





أبو 
الحسن



أبو 
الحسن

7/24إمكانية الوصول 

إمكانية المشاركة مع الآخرين و تعديلها

.غيغابايت15مساحة تخزينية قدرها 

.حافل بأدوات و تطبيقات ذات إنتاجية عالية



Google Driveقوقل درايف

أبو 
الحسن

5

http://drive.google.com/



Driveالتعرف على 
Googleباستخدام . خزانتي هي مكان تخزين جميع ملفاتك Drive للكمبيوتر

.الشخصي، يمكنك مزامنة ملفات من جهاز الكمبيوتر مع خزانتي

ثم انتقل للتعرف على بعض الميزات

.استكشف جزء التنقل الأيسر
.و المزيدGoogleيمكنك إنشاء مستندات 

.يمكنك الاطلاع على الملفات بنظرة سريعة من خلال عرض الشبكة الجديد
Googleالحصول على تطبيق  Driveللجوال.

أبو 
الحسن



اختر هذا

اختر هذااختر هذا



اختر هذااختر هذا



أبو 
الحسن



أبو 
الحسن



أبو 
الحسن



أبو 
الحسن



أبو 
الحسن

GOOGLEإدراج الملفات باستخدام  DRIVE في
GMAIL



GOOGLEإدراج الملفات باستخدام  DRIVE فيGMAIL

،WORDكصورة أو مستند GMAILإذا أردت إرسال ملف في 
في من جهاز الكمبيوتر، أو إدراج الملفإرفاق الملففيمكنك إما

GOOGLEرسالتك باستخدام DRIVE.

أبو 
الحسن



GOOGLEإدراج الملفات باستخدام  DRIVE فيGMAIL

بدلًا من إرفاقه؟ Driveلماذا يجب عليّ إدراج الملف باستخدام 

يصل حجمها عندما ترفق ملفات من جهاز الكمبيوتر، يُسمح لك بإرفاق ملفات▪
فيمكنك ،Driveأما عن طريق الإدراج باستخدام . ميغابايت فقط25إلى 

.غيغابايت10إرسال ملف يصل حجمه إلى 

راج يسمح لك الإد. بعد إرسال أي مرفق، يتمكن أي شخص من الاطلاع عليه▪
كتها بمشاركة الملفات مع الأشخاص الذين ترغب في مشار  Driveباستخدام 
 أي ويمكنك حذف الملف أو تحديث إعدادات المشاركة لملفك في. معهم فقط

.وقت

إرسال ملفات أكبر

كالتحكم في الأشخاص الذي يشاهدون ملفات

1

2



GOOGLEإدراج الملفات باستخدام  DRIVE فيGMAIL

سيرتكترسلقد،المثالسبيلعلى.المشاريعأحدفيالتعاونعندالمرفقاتإرسالعلىمعتادًاتكونقد▪
الأرجحعلىذلكديسيؤ ولكن.عليهاوالتعليقلمراجعتهاالمستشارينأوالعائلة،أوالأصدقاء،إلىالذاتية

عائلتك،منىوالأخر صديقك،مننسخة-الواردالبريدفيحيزًاتشغلالمستند،مننسخعدةوجودإلى
منذلككلتجنبانكبإمك.بينهاالخلطوعدمترتيبهاعلىالحفاظعليكويصعب-مستشاركمنوالثالثة
Googleباستخدامالمستندإدراجخلال Drive.البيانات،وجداولالمستندات،مُحررلكيتيح

كمالفعلي،االوقتفيالبعضبعضكموتعليقاتتعديلاتعلىالاطلاعGoogleمنالتقديميةوالعروض
الملف؛ذلكعهممشاركتالذينالأشخاصلكلالملفعلىالمتعاونونيجريهاتغييراتأيةمباشرةً تظهر
.أخرىمرةوإرسالهاالملفمنالجديدةالنسخإرفاقلإعادةحاجةهناكليستلذلك

ميعللجيتاحكما.أكبربكفاءةالملفاتفيالتعاونإمكانيةDriveباستخدامالإدراجأيضًالكيوفر▪
عرضهايمكنالتيوالفيديووالنصوص،الصور،ملفاتذلكفيبماالمحتوى،نفسإلىالوصولإمكانية

Googleعارضباستخدام Drive.نتالإنتر عبراستخدامهاأوالملفاتتلكتعديلكذلكيمكنك
Chromeتثبيتخلالمن Drive Apps.

عاونتبسيط الت 3
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Chrome Drive Apps

:زر الموقع▪

https://chrome.google.com/webstore/category/c
ollection/drive_apps

أبو 
الحسن

https://chrome.google.com/webstore/category/collection/drive_apps
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Chrome Drive Apps

أبو 
الحسن



إنشاء النماذج و استطلاعات الرأي عبر الإنترنت

Chrome Drive Apps

اضغط على هذا الزر 
نشاء لتضمين تطبيق إ

النماذج في برامجك
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Chrome Drive Apps
إنشاء نماذج واستطلاعات رأي عبر الإنترنت▪
رق في يمكنك جمع الردود على دعوات الحضور وإجراء استطلاعات للرأي وإعداد قوائم الف"

نتائج منظمة وبذلك ستتمكن من فحص. وقت قصير باستخدام نموذج بسيط عبر الإنترنت
.      تنظيمًا جيدًا في جدول بيانات

الحصول على إجابات على أسئلتك▪
تها من خلال كما يمكنك مشارك. يمكنك إنشاء استطلاعات رأي بسيطة أو متعمقة عبر الإنترنت

.نية مباشرةرابط، أو تضمينها في موقعك على الويب، أو حتى تضمينها في رسالة إلكترو 
احصل على نتائج استطلاع الرأي وأنت مسترخ على ظهرك▪

تى تتمكن من تصنيف يتم تنظيم جميع الإجابات على الأسئلة تنظيمًا جيدًا في جدول بيانات، ح
.البيانات وتحليلها بسهولة بالغة

إمكانية الدخول في أي وقت ومن أي مكان▪
ثم يتم تخزينها في ،Googleيتم تلقائيًا تنظيم جميع بيانات النماذج في جداول بيانات 

Google Drive. وبذلك ستتمكن من الدخول إليها من أي مكان وعلى أي جهاز".



أبو 
الحسن



GOOGLEإنشاء النماذج و استطلاعات الرأي عبر الإنترنت باستخدام  DRIVE

ابدأ الخطوة الأولى

أبو 
الحسن
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اكتب عنوان الاستطلاع

اختر مظهر الاستطلاع

اختر موافق لتتابع
أبو 
الحسن



أبو 
الحسن
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+تنظيم الصور على قوقل

+تحقيق الاستفادة القصوى من خدمات قوقل
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+What is Google+  ما هو قوقل

.موقع اجتماعي مجانيّ ▪
لصور و مقاطع مكان يلتقي فيه الناس و يتبادلون ا: تجمع على الشبكة▪

دقائهم و و بشكل عام يصل مستخدميه بأص. الفيديو و معلومات أخرى
بلغ عدد مستخدميه في.زملاء العمل و زملاء الدراسة و رفقاء الهواية

ر أول شهر من إطلاقه أكث
.مليون مستخدم30من 



+What is Google+ ما هو قوقل

أبو 
الحسن

.بلسجوجلشبكةعلىشهريانشيطمستخدممليون100
Vicأعلن Gundotraةالشبكبأنبلسجوجلالاجتماعيةالشبكةمدير
مليون400لىإعددهموصلالذيالمستخدمينتفاعلناحيةمننوعيةقفزةتحقيق

.شهريةبصفةنشيطمستخدممليون100معمستخدم
قويةطلاقةانحققتقدالماضيالعامإطلاقهاتمالتيبلسجوجلشبكةوكانت
الفيسيحققهلمماوهومستخدممليون25حاجزبتجاوزهاالأولشهرهاخلال

أداءتراجعلالخمنفشيئاشيئاصيتهاتفقدجوجلبدأتولكنبداياتهفيبوك
الذيقيتالتو معدلأناثبتتالتيالإحصائيةعنالإعلانبعدخاصةالشبكة
لمستخدميساعات7مقابلالشهرفيدقائقالثلاثيتجاوزلاالمستخدميقضيه
جوجلبهاتسبتحالتيالطريقةمصداقيةفيتشككالناسجعلماوهوبوكالفيس

.شبكتهامستخدميعدد



؟؟+ما الذي يمكنك إنجازه باستخدام قوقل

أبو 
الحسن

.10دردشة الفيديو الجماعية مع الأصدقاء حتى 

.العثور على الأصدقاء و متابعتهم

.1+إبداء إعجابك بضغط زر 

.مقالات، وصفات طعام, صور: مشاركة أحدث ما لديك

.يلتخصيص ملفك الشخصي و مشاركة بعض التفاص



+الفئات المستفيدة من خدمة قوقل

أبو 
الحسن

Personal Useالأشخاص

Educationالهيئات التعليمية

Businessالمؤسسات التجارية 



+تطبيق قوقل

أبو 
الحسن

ة يمكنك الانضمام إلى دردشة فيديو جماعية أو مشارك
.  نقلصورة أو الاطلاع على ما يشاركه الأصدقاء أثناء الت
فحة كما يمكنك استخدام المراسلة لوضع الجميع في ص
.ةواحدة والاستمتاع بدردشة جماعية بسرعة وبساط

.من سوق برامج أندرويد+Googleيمكنك تحميل تطبيق

.ذكيةمتاح عبر الكمبيوتر و عبر الجوال و الأجهزة المحمولة ال

.من سوق برامج أبل للآيفون +Googleكما يمكنك تحميل تطبيق 



+البدء باستخدام قوقل

.قوقل كروم: التطبيق و الصور في هذه الدورة مأخوذة باستخدام المتصفح

أبو 
الحسن



+البدء باستخدام قوقل

أبو 
الحسن

سجل دخولك 
بمعلومات حسابك في

.قوقل

اختر هذه لتنصيب
ك البرنامج على جوال
.بنظام أندرويد

اختر هذه لتنصيب
ك البرنامج على جوال

.Appleبنظام أبل 

1



+البدء باستخدام قوقل

أبو 
الحسن

0

1

0
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أبو 
الحسن

0

1

0



+البدء باستخدام قوقل

أبو 
الحسن

ماذا يحدث عند إضافة أحد الأشخاص إلى دائرة؟

.يمكنك المشاركة معهم والاطلاع على ما يشاركونه معك

المزيد.معك Hangoutيمكن لمن تضيفهم إلى الدوائر استخدام 

شاهدوا سيتم إخبارهم وسيكون بإمكانهم إضافتك إلى دوائرهم، ولكن لن ي

.أسماء الدوائر التي أضفتهم إليها

تغيير.ستظهر في ملفك الشخصي العام

1

0

https://support.google.com/hangouts?p=circles
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أبو 
الحسن

1

0
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أبو 
الحسن

1

0

يفيةاستكمل بياناتك الوظ

لحفظ البيانات و الإنهاء

المدرسة التي ارتدتها

سكنك؟

لعثور معلومات تفيد في ا
على أصدقائك و 

معارفك و زملائك و من
يشتركون معك في 

كما تسهل , الهواية
من عملية العثور عليك
قبل الآخرين

لازال بإمكانك 
كتغيير صورت



+البدء باستخدام قوقل

+هور قوقلالجزء التالي خاص بمن لديهم بريد إلكتروني سابق قبل ظ

أبو 
الحسن



+البدء باستخدام قوقل

أبو 
الحسن

سجل دخولك بمعلومات حسابك في
.قوقل

1

عنوان بريدك

كلمة المرور



+البدء باستخدام قوقل

أبو 
الحسن

اً أنشئ ملف

2

اختر الاسم الذي تريد أن 
تستخدمه

...وافق على منح قوقل هذا الحق 

حدد الجنس

لحفظ البيانات و التقدم

حدد لغتك

.  ..اضغط لتحديد الصورة من
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أبو 
الحسن

خيارات تحديد الصورة

3

اضغط لجعلها صورة للملف الشخصي

اضغط لتحميل الصورة من كمبيوترك



+البدء باستخدام قوقل

أبو 
الحسن

خيارات تحديد الصورة

3

نهايمكنك تحجيم الصورة و الاقتصاص م

يمكنك عمل استدارة

اضغط لجعلها صورة للملف الشخصي



+البدء باستخدام قوقل

أبو 
الحسن

4

سيصلك بريد من قوقل

سيصلك بريد من قوقل
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أبو 
الحسن

إضافة 
أشخاص

5

يمكنك إضافة الجميع دفعة واحدة

اضغط لإضافة الشخص

لحفظ البيانات و التقدم

هذا يعني أنك بدأت 
بإنشاء دوائر و 
تضيف أشخاصاً 

.إليها



+البدء باستخدام قوقل

أبو 
الحسن

5

عند الإضافة سترى هذه الرسالة

لحفظ البيانات و التقدم



+البدء باستخدام قوقل

أبو 
الحسن

5

الأشخاص بعد إضافتهم

لحفظ البيانات و التقدم



+البدء باستخدام قوقل

أبو 
الحسن

6

لحفظ البيانات و التقدم

يمكنك متابعة ما يثير اهتمامك

هتحديد متابعتقبل

هتحديد متابعتبعد



+البدء باستخدام قوقل

أبو 
الحسن

7

يفيةاستكمل بياناتك الوظ

لحفظ البيانات و الإنهاء

المدرسة التي ارتدتها

سكنك؟

لعثور معلومات تفيد في ا
على أصدقائك و 

معارفك و زملائك و من
يشتركون معك في 

كما تسهل , الهواية
من عملية العثور عليك
قبل الآخرين

تكلازال بإمكانك تغيير صور 
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أبو 
الحسن

8

الخيارات

تم الانتهاء من 
إعداد ملفك 
الشخصي و 

إعداد حسابك في
+قوقل 



Google Profiles

: أيضاً يمكنك زيارة و تحرير ملفك الشخص عبر العنوان التالي
Profiles.google.com



+البدء باستخدام قوقل

أبو 
الحسن

8

عندما يضيفك شخص لدائرة من دوائره سيصلك بريد من قوقل

سيصلك بريد من قوقل
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1
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1
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ما هي أهم تطبيقات قوقل في مجال 

التعليم؟

أبو 
الحسن

.البريد الإلكتروني

.محرك بحث قوقل

.قوقل درايف

+قوقل 
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